HOJA DE RUTA No.

O

NOMBRE DE LA CUENTA: SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ

FECHA OFICINA DE
DIA |MES |ANO ORIGEN DESTINO OBJETO OBSERVACIONES RECIBIDO
SECRETARIA DE CUENTA N° 02 CPS
PLANEACION Y 20240511, informe de
5 | 11 | 2024 CONTRATACION

ORDENAMIENTO
TERRITORIAL

2024.

actividades periodo del 03
octubre al 02 noviembre del




INFORME EJECUTIVO

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA:SECRETARIA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL OFICINA DE INFORMACION Y GESTION -- ESTRATIFICACION

RESPONSABLE: SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO: DEL 03 DE OCTUBRE AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2024

D M A
05 11 | 2024

FECHA DE PRESENTACION:

DESTINATARIO: VICTOR ALFONSO GONZALEZ MEDINA
CARGO: Asesor Informacion y Gestion.

Objetivo: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA LA ATENCION Y
RECEPCION EN VENTANILLA DE LAS SOLICITUDES POR RECLAMACION QUE PRESENTEN
LA COMUNIDAD EN EL PROCESO DE ACTUALIZACION URBANA DEL MUNICIPIO DE

FLORENCIA (3)

ITEM ACTIVIDAD OBSERVACION EVIDENCIA
Apoyar en la atencion, recepcion, e Se brindo la atencibn a los . _
framite  y respuesta a las ciudadanos con Informacion|  Evidencia
reclamaciones que sean sobre los procesos de Ia #1
presentadas por la comunidad en el actualizacion de la Estratificacion

proceso de certificacion

L, e e, en ventanilla.
actualizacion de la estratificacion.

e Durante el periodo ejecutado,

Apoyar en la verificacion de la base de . o . Evidenci
datos los soportes allegados en el realice la verificacion por medioj Ii#eZ la
proceso de reclamacion. de la plataforma BPM los
diferentes COR en total 70, que
2 eran  asignados  mediante

correspondencia de la secretaria
de Planeacion dependencia
estratificacion.

Apoyar en el envio via correo e Se realizd el envio de las

electrénico las respuestas de las respuestas por correo electronico
solicitudes radicadas por los a usuarios que fueron radicadas
3 |usuarios. en ventanilla Gnica y se puede

observar a través de la
plataforma BPM los soportes de
envio en total 60.




Apoyar en la actualizacion la base
de datos en coordinacién con la
oficina de tributos

Se apoy6 la actualizacién de la
base de datos feniendo en
cuenta los reportes generados a

la oficina de tributos, 04 registros|

actualizados.

Apoyar los procedimientos
administrativos que incurran en la
estratificacion.

Se apoy6 los diferentes procesos
y procedimientos encaminados a
resolver los requerimientos a los
ciudadanos: desde la recepciony
descargue de la informacion
(COR) hasta la noftificacion de la
respuesta a los usuarios en el
proceso de estratificacion.

Evidencia
#3

[@)]

Apoyar en fa organizacion del
archivo fisico y digital de los
procesos de estratificacion,
conforme a la normatividad vigente.

Se apoy6 en la organizacion de
los documentos de estratificacion
desde el 21/10/24 al 23/10/24, en
el proceso de estratificacion
conforme a la normatividad
vigente.

Apoyar en la remision de los
informes cada semana de las
correspondencias y reclamaciones
recibidas y despachadas, al correo
informacionvgestion@florencia-
caqueta.gov.co

Se apoyo en el envio del informe
semanal al correo institucional.

Apoyar en la actualizacion de las
bases de datos de estratificacion
vigente y nueva, de acuerdo a la
informacién e instrucciones
recibidas.

Se apoy¢ en la actualizacion de
la base de los usuarios visitados
de acuerdo a la
recibida, cual corresponde a un
total 04 usuarios.

informacioéni florenc

~
CO

«©

(capacitaciones,

Apoyar las diferentes actividades
reuniones,
jornadas urbanas y rurales) y demas
que sean necesarias y se relacionen
con el proceso de estratificacion.

Se recibi¢ capacitacion de la
plataforma SECOP 1l el dia 23 de
octubre de 2024.

Se participé en la presentacion y
socializacion  del  cronograma
trabajo Il semestre 2024 de lo
proyectado en Estratificacién el
dia 9/10/2024.

Evidencia
#5




Se recibié capacitacion sobre la
socializacion de metas y tares del
periodo del mes de octubre el dia
2910/24.

Las demas que sean asignadas por.
10 el supervisor del contrato y que se
relacionen con el objeto del mismo.

Se participd en la actividad “ciclo
via dominical “vida saludable” el
dia 03/11/24 en la zona rosa de
florencia.

Evidencia
#6
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SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ
C.C 30.519.903 de Puerto Rico (Caqueta)
CONTRATISTA

ANEXOS: Planilla de seguridad social.




INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS: EVIDENCIA

No. 1

1l
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FECHA NOMBRE COR
210/2024 LUIS ENRIQUE PERDOMO LOSADA 16293
2110/2024 LIBARDO ROJAS BARACALDO 16414
2/10/2024 DAGOBERTO MADRIGAL GRAJALES 15850
2/10/2024  [GABREEL PEflA CARDENAS - PEFIA ¥ PENNA S.A 5. 9171
210/2024 GABREL PEflA CARDENAS - PEFIA ¥ PENNA S.A.S. 917s
2i10/2024 GABREL PENA CARDENAS - PEFIA ¥ PENNA S.A.5. 9223
2110/2024 VICTOR MANUEL JURADO SANCHEZ 17812
2/10/2024 JOHN ALEXANDER RODRIGUEZ GONZALEZ 15757
31072024 BLEINER JOHANA RWVERA PENHA 15705
31002024 SANDRA MILEMA PERDOMO BEDOYA 2227
3/10i2024 JAIME ANDRES CASTRO LOZADA - LUZ MARLY FIGUEROA CARVAJAL 3457
41002024 LUZ AYDE ALZATE CUBILLOS 10509
4102024 |ANGIE LORENA TOVAR GASCA 18877
41102024 ALVARO MUNOZ SERRATD 18632
41102024 JOSE ILMO TORRES PEREZ 17975
41002024 SEBASTIAN GALEANO URUEFIA 17510
410/2024 EDGAR ANDRES SILVAB REYES 17550
710/2024  |YORLADIS BARRERA MUROZ 14708
TM0i2024 FRANCISCO RAMIREZ ROJAS 17817
TH0i2024 MARGIE DARLANA MERTINEZ ALDAMNA 15581
TH0i2024 MARLA ELODIA GUTIERREZ QUINTERD 15438
TH0/2024 MARTHA ROCIO RODRIGUEZ CONDE 17781
7102024 LUIS ENRIQUE TRUJILLO LOPEZ - ELECTRIFICADORA DEL CAQUETA S.A. ES.P. 14877
TM0i2024 RODRIGO DE JESUS RODRIGUEZ CIENFUEGOS 15009
TH0i2024 CESAR AUGUSTO ALARCON CUELLAR v OTROS 1283
8M10i2024 OLGA LEONOR ARENAS DE SILVA SENTENCIA 519
2102024  |LUZ ENITH PERDOMO PEREZ 17815
8102024 JORGE CARVAJAL BARRERA 17328
9/10i2024 CINDY TATIANA CASTRO ROJAS
10¢0/2024  [LUIS CARLOS RODRIGUEZ ORTEGA
10M0/2024  [DIOSELINA CULMA DE ROZ0 19067
10M0/2024 | YINETH AVENDARD JARAMILLO 9381
10/0/2024  [LUIS ALDEMAR LOPEZ 19063
10¢10/2024  [GENY SIRLEY ESPINOSA SERRANO 9348
11M0/2024  [MARIA LOURDES HURTATIS OLAYA 18165
11M0/2024  [LUIS FERLEY RODRIGUEZ CABRERA 16383
11/10/2024  [BLANCA NIDIA JIMENEZ FUENTES 13437
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

A

ancoomeva

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: ' CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 30519903 NUMERO PLANILLA: 4576479798  TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: SANDRA MILENA VILLANUEVA ORTIZ | | peR|0pO COTIZACION OTROS MES octubre ANIO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES octubre ARO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: FLORENCIA DEPARTAMENTO: CAQUETA DIAS DE MORA: 0
DIRECCION: CENTRO  TELEFONO: 9999999 || FECcHA PAGO (aaaa/mmidd): 2024/11/01  NUMERO AUTORIZACION: 9990520157
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
| TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA . APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 208.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 208.000 $0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $0 $ 208.000
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $ 162.500 $0 $0 $0 $ 162.500 $0 $0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $0 $0 $ 162.500
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizaf ES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. il $0 $0 $0 $ 6.800 $ 6.800 $0 $0 $6.800
SUBTOTALES: $6.800 $0 $0 $6.800

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 << PENSION SALUD ARP |_ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | o\ e ipopE |3 2| 28 | o | - wulalelx a |- | 2| 5| w | <| o o k| o S FSP [TORTES INDICADOR S S CENTRO 3
Ne - NOMBRES |COTIZANTE[COTIZANTE| 7, ; = Z/o5|z|uo<o<lolo | v | 3| 0|06 = < > 90| O COTIZACION VOLUNTARIOS TOTAL O ~n| VALOR| TOTAL o TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION BASICO [SALARO|G|Z|Cm| S | |FFFFO| > | > | ® | 0| = | 3 > < > = ADMIN | IBC TARIFA ADMIN |, IBC COTIZACION ADMIN | IBC DE < ADMIN
JlE|lWw= < APORTE < ADRES | APORTE < APORTE}= APORTEJAPORTE/APORTEAPORTEAPORTE
9| xF = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL S S TRABAJO o
1 CC olllil{_szUEVA:\’I\lTDEEPENDIE $ 1.300.000 NO 230301- 30 $ $208.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 208.000EPS005- |30 $ $ 162.500 $0 $162.50014-23- 30 $ 30519903 | $6.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0
30519903 SANDRA  ICONTRATO PORVENIR 1.300.000 SANITAS 1.300.000 POSITIVA 1.300.000
MILENA  |PRESTACION S.A. COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
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